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IS AKIS SEMASI
iS AKIS ADI Elektronik imza Talepleri
BiRiMi Bilgi islem Daire Baskanlig
IS AKIS SORUMLULARI E imza rapor yetkilisi
IS AKIS PAYDASLARI Bilgi islem Daire Baskanligi, Genel Sekreter, Kamu Setifikasyon Merkezi
i$ AKIS TOPLAM SURE 16 Gin
iS AKIS TANIMI

Universitemiz Akademik/idari Personel Tarafindan Kullanilacak E-imza Bagvurusunun yapilmasi

iS AKIS GIRDILERI
= Eimza Basvuru Talep Formu
=  Kamu SM’den ilgili personele gelen e-posta
= NES Basvuru Formu (islak imzali)

iS AKIS CIKTILARI
=  Kamu SM’ye E-imza Basvuru Taleplerinin Bildirilmesi
= lgili Personele NES Basvuru Formunu doldurmasi icin bilgilendirme e-postasi gonderilmesi
= [slak imzal NES Basvuru Formlarinin Kamu SM’ye Posta yolu ile gonderilmesi
= Kurye ile NES (E-IMZA) ve mini kart okuyucusunun ilgili personelin adresine teslim edilmesi.

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

= 5070 sayili Elektronik imza Kanunu
= 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

IS AKIS ADIMLARI

» Akademik/idari Personel E-imza bagvuru formunu doldurur. Birim Amiri, mail yada ebys {izerinden
formu Bilgi islem Daire Bagkanlhgina gdnderir.

* BIDB. E-imza yetkilisi, uygunluk icin Kurum Yetkilisi Onayina sunar. (Genel Sekreter imzalar)

*  Genel Sekreter formu onayladiktan sonra tekrar Bilgi islem Daire Baskanligina génderir.

* BIDB. E-imza yetkilisi, basvuru formunu Kamu SM’ye mail yolu ile génderir.

=  Kamu SM’den ilgili personele “NES Sertifika Basvurusu Parolasi” konulu e-posta gdnderir.

* Kamu SM’den e-posta giden personel, 1slak imzali NES bagvuru formunu Bilgi islem Daire Bagkanligina
verir.

= BIDB. E-imza yetkilisi 1slak imzali NES basvuru formunu Kamu SM’ye posta yolu ile génderir.

=  Kamu SM tarafindan Uretilen 3 yillik NES ve mini kart okuyucusu personelin basvuru formundaki
adresine kurye ile génderilir.

= Kamu SM’den gelen zarfi alan personel sim kart seklindeki NES (e-imza) mini kart okuyucusuna takar.
Kullanacagi bilgisayara (zarf icerisinden c¢ikan talimata uyarak) Siricu yiklemesini yapar. Kullanmaya

baslar.
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PERFORMANS GOSTERGELERI

= Siresiiginde ve hatasiz tamamlanan e-imza talepleri

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
NES: Nitelikli Elektronik Sertifika
KAMU SM: Kamu Sertifikasyon Merkezi

BiDB: Bilgi islem Daire Baskanlig

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr.Gor.Veli YILDIZ
Celalettin RUZGAR Daire Bagkani V.

Teknisyen
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( ISAKISI )
SORUMLU

Talep eden ilgili
Personel ve Birim
Amiri

Akademik/Idari Personel E-imza formunu doldurur.
Birim Amiri Ebys Veya Mail Yolu lle Formu Bilgi Islem
Daire Bagkanligi'na Gonderir

E-imza kurum
yetkilisi (Genel
Sekreter)

Uygunluk icin Formu Kurum
Yetkilisinin Onayina Sunar.

l

Bilgi islem E-imza Yetkilisi ‘

Uygun Gorildi mi

hayir

Evet

Talep ReF
Gor
€

y

E-imza Basvuru Formu Kurum E-
imza Yetkilisi.(Genel Sekreter)

E-imza kurum
yetkilisi (Genel

Tarafindan imzalanir ve Bilgi islem
Sekreter) Daire Bagkanhgina Gonderir.
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Bilgi islem E- imza
Yetkilisi

BIDB. E-imza Yetkilisi Basvuru Formunu
Kamu SM’ye Mail Yolu lle Gonderir.

\ 4

Kamu SM, Gonderilen Basvuru Formunda Hatall

Bilgi Varsa Duzeltiimesi Igin Geri Gonderir.

BiDB E-imza yetkilisi Formu Posta Yolu ile
Kamu SM’ye Gonderir.
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